Guatemala 31 de octubre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades_conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo_por Servicios Técnicos namero
2735-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 742-A- 2017 correspondiente del .mes de
octubre del presente afio, y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie’A nimero
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ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el registro y digitalizacion de contratos
para personal contratado bajo el renglon 031 “Jornales”

Brindar apoyo para el desarrollo de lineamientos para el ingreso de contratos del renglon
031 “Jornales” al portal de la Contraloria General de Cuentas.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, control y registro
de actas de suspensiones del IGSS (Instituto Guatemalteco de Seguridad Social)

Apoyar en la elaboracion de reportes relacionados a los procesos de contratacion del

renglon 031 “Jornales”

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

MYNOR ALE f/-ﬁDEP.

Se apoyo en la digitalizacion de 55 contratos y su posterior registro en el portal de la
Contraloria General de Cuentas
Se apoyo en la suscripcion de 17 actas de suspensiones de —IGSS- Instituto Guatemalteco

de Seguridad Social.
Se apoyo en la elaboracidn de 55 contratos de personal por planilla “031 jornales”
Se apoyo en la solicitud de Actualizaciones de Datos de la Contraloria General de Cuentas

personal de alta del 01 al 30 de septiembre de este afio. ‘ //
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